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Acta de la sesian No. 9, celebrada por el Consejo de Sede, el dia viemes 21 de agosto de dos mil veinte al ser las trece
haras, via ZO0M.

Asisten a esta sesion: M.Sc. Wagner Moreno, Director de la Sede y quien preside; IM.Sc. Gina Rivera Hernandez,
Subdirectora y coordinadora Vida Estudiantil; M.Sc. Omar Rojas Bolafios, coordinadar Investigacion; Marilyn Navamete
Murillo, representante estudiantil; Dr. Jorge Alvarado, Director Recinto de Santa Cruz; M.Sc. Lucia Vilanea Morales,

Coordinadora Docencia;

Ausente con excusa: Dra. Helga Blanco, Jefa Finca Experimental; M.Sc. Alberto Carballo Meza, coordinador Accion Social.
Invitada: MBA. Karol Navaro Bustas, Licda, Andrea Marin, M.5c. Luisa Rojas, Dra. Maria Fernanda Johanning.

El M.Sc. Wagner Moreno da la bienvenida a los presentes,

Aprobacion Agenda de trabajo
a favor Helga, Omar, Gina, Wagner, Marilyn, Jorge

1. Protocolo de presencialidad

M.Sc. Wagner Maoreno menciona que el nuevo protocolo ya esta en el portal y s le estan haciendo algunos ajustes fueran
hechos con observaciones con |a gente que administra el portal.

Le agradece a la Comision por el trabajo MBA. Karol Navarro Bustos, Jefa Administrativa; Andrea Marin, Cocrdinadara
Ingenieria de Alimentos; M.Sc.Luisa Rojas, Coordinadara de Salud Ambiental; Dra. Maria Fernanda Johanning, Meédico
Sede; Mag. Pablo Urena, Odontdloge: M.Sc. Auxiliadora Rojas; Bach Elian Watsan; Licda Marget Cardenas.

MBA. Karol Navarro come Comision Sede hizo una pequeia presentacion del Protocalo General para el desarrcollo de
actividades en el Recinto de Liberia que servirdn coma guia en los servicios basicos y esenciales, asi como actividades de
investigacion, accién social, administrativas y vida estudiantil, que no puedan ser desarralladas de manera virtual, para que
los jefes inmediatos junto con sus colaboradores apliquen con las condiciones propias de su personal y de los servicios que
brindan las distintas secciones de trabajo.

Frincipios Generales,
» el recurso humano es el mas importante, por lo tanto, toda decision o accion que se tome debe buscar siempre su
hienestar.

» las autoridades universitarias en cada unidad son las responsables de establecer, divulgar v velar por &l
cumplimienta de las normas de seguridad e higiene.

» Cada oficing, Departamento o Seccion de trabajo debera cumplic como minimo las normas descritas en esle
documento, pero podra establecer normas adicipnales especificas para su unidad.
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- Cada persona miembro del personal de un lugar de trabajo (oficina, departamento o unidad) debe ser vigilante de
que |las normas de seguridad e higiene se cumplan en su lugar de de trabajo.

- Los visitantes al lugar de trabajo son transmisores potenciales del virus por lo que su ingreso debe ser restringide,
contrelado y limitado.

. Cada miembro del Recinto de Liberia debe conocer y aceptar mediante el comeo electrdnica institucional el
protocolo de seguridad e higiene elaborado en su unidad de trabajo.

*  El personal de aquellas unidades que debe desplazarse fuera de la unidad, debera cumplir as nomas establecidas
para tales situaciones.

Aprobaciones: El protocolo del Recinto de Liberia para las tareas esenciales que demanden presencialidad (adicionales a
fas aprobadas en |a Resolucion R-158-202), y sus eventuales actualizaciones deberan recibir aprobacion del Consejo de
Sede, Rectoria y CCIO, que inicia con la solicitud del permiso, redaccion del protocolo, aprobacion del Consejo, aprobacion
Rectoria y CCIO y luego viene ya la divulgacian y funcionamiento.

El trabajo remoto se inicié el 11 de marzo de forma abligataria, se habilito en el portal UCR un adendum para trabajo remoto
respectivo y que es aprobado por la jefatura.

El trabajo presencial actividades que son esenciales y que por su naturaleza deben ser realizadas de forma presencial, Las
tareas de trabajo deberén funcionar en un aforo reducido y contar con previa autorizacion de la comision,

Los trabajos presenciales que tienen autorizados:
» |abores de limpieza por el persanal de conserjeria.
= Labores de vigilancia por el persanal de seguridad.
«  Labores de mantenimiento y zonas verdes por el personal de mantenimiento,
» Continuidad de las construcciones y remodelaciones en la Sede Guanacaste .
«  Tramites administrativos que por los sistemas institucionales solo pueden ser desarrollados desde el Recinto.
«  Firma y entrega de documentos de procesos institucionales gue aun no han sido automatizados.
«  Mantenimiento de equipos de laboratorios y areas de salud que por su naturaleza necesitan calibracion,
calentamiento u otros usos para garantizar su buen estada.
= Grabacion de clases en laboratorios y aulas.

Licda, Andrea Marin los procesos que se divulgaran:

+  ingreso asistentes {estudiantes) y el procedimiento: solicitar el premiso a la Direccion de la Sede mediante oficic
con copia a la Comision, el oficio debe indicar claramente por que solo mediante la presencialidad se puede
realizar |a actividad, la Direccion solicitara el permiso a la Vicerrectoria respectiva, una vez aprobade se
comunicara al solicitante y a la Comisian, la Comision solicitara datos para tramitar &l respectivo ingreso,

* ingresos proveedores externcs: deben solicitar con un minime de 24 horas de anticipacion a la jefatura
administrativa de la Sede mediante correo acceso.sgi@ucr.ac.cr indicando lo siguiente: nombre completo,
cedula, placa de vehicula, lugar que visita, funcir:m?'_'lo qu? recibe visitante, fecha de ingreso y horario.
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* Ingreso de docentes: para recoger materiales {no incluye activos) solo debe reportarse en caseta de sequridad y

seguir el protocolo de ingreso, para retirar activos debe enviar correo jefaturaaddministartiva.sg@ucr.ac.cr,
para trabajo docente-administrative debe enviar correo a orh.sg@ucr.ac.cr, el horario horario de trabajo en el
farmulario dispuesto para este fin, este permiso sélo es para coordinadores Generale y Direccion. Los docentes
que vana grabar clases deben solicitar permiso mediante oficic a Ia Direccion con copia @ Comision inidcanda:
nombre completo, cédula, placa vehiculo, lugar de grabacion, fecha de ingreso, horario, justificacion.

+ Ingreso administrativo: para irabajo administrativo gue no represente atencién de usuarios externos debe

enviar a orh.sq@ucr.ac.cr el horario de trabajo en el formulario dispuesto para este fin.
Para trabajo administrativo que implique atencion de usuarios externos debera solicitar el permiso madiante
oficio a la Direceion de la Sede con copia a la Comision indicando: nombre, cedula, placa de vehiculo, lugar que
visita, funcionario que recibe visitante, fecha de ingreso, horaric {no puede atender mas de una persona en el
mismo horario y debe coordinar limpieza entre cada atencion), justificacion indicando por que debe ser presencial.

=  Procedimiento para reuniones presenciales; se debera solicitar el permiso mediante oficio a la Direceidn con copia
a Comision indicanda: nombre encargado reunion, cantidad de participantes, lugar de reunion, dia y horanc de
reunién, nombre completo de participantes, justificacion, Tomar en cuenta lo establecido en el punto 6.3.3.6
procedimiento para reuniones del protocolo para actividades del Recinto de Liberia,

- Giras o salidas de vehiculos institucionales: segin oficio R-21-2020 todas las giras se mantienen suspendidas,
Solamente se realizaran giras administrativas y aquellas de indale académico que sean estricamente necesania. Se
debe sequir el procedimiento establecido en el protocolo de funcicnamienta y cumpliendo los lineamientos de
distanciamiento.

M.Sc. Luisa Rojas procedimientos que se divulgaran,

+  Traslado en transporte publico: implementos como mascarilla, formas de pago que no incluyan contacto y al haber
hecho uso del transporte hay indicaciones a la hora de llegada a la Sede antes de iniciar labores el lavada de
manao, indicaciones al retornar al hogar.

+  personas que presentan sintomas de gripe: ante la aparicion de sintomas de gripe en cualquiera de los miembros
de la comunidad universitaria del Recinto de Liberia queda absolutamente prohibido presentarse a actividades
presenciales en la institucion, Dirigirse al portal universitario, donde bajo declaracion jurada solicita ausentarse del
trabajo y se compromete a guardar reposo estricto en su casa durante 7 dias naturales posteriores a la aparicién
de sintomas. La persona trabajadora deberé informar a la jefatura inmediata sobre su situacion de salud.

. ante desarralio de sintomas respiratorios o sintomas sospechoses de covid 19 en el Recinto de Liberia: reportar a
la jefatura inmediata y a la jefatura administrativa. La persona con sintomas respiratorios debe ser trasladad al aula
4 ubicada en el pabellon 1. Se comunica a la Comision y se activa el protocalo.

- Wedidas de proteccion colectiva: distanciamiento en los centros de trabajo, centros de lavado de manos y ecnicas,
Utiles de proteccion, limpieza y desinfeccion de &reas de trabajo, proteccion para atencion de usuarics, ingreso a
|ag instalaciones lavado de mano y toma de temperatura.

- Plan y horario de limpieza y desinfeccién para las distintas areas de |as instalaciones: contara con un plan y horario
de limpieza y desinfeccion para las distintas instalaciones, incluyenda zona de uso comin, E| plan sera divulgado
al personal de limpieza, mantenimiento y personal en general. El personal de limpieza recibira capacitacion. Desde
|a jefatura se elaborara una bitacora, \
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Dra. Maria Femanda Johanning el protocolo que se esta planteando viene un poco atras a las actividades que se han
venido dando en la Sede. por que todos han ido en algin momento a la oficing a recoger algo y esa presencialidad no ha
estado regulada, Entonces la primera linea de este protocolo general es requiar y ordenar eso minimo que se estaba
haciendo y la idea es que se siga manteniendo el aforo del 15% y el protocolo se empiece a aplicar cuanda estén en una
fase 4 de presencialidad, este protocalo no significa que vamos a volver, por que seqin las estadisticas no se esta ni cerca
de eso de acuerdo a los casos v recuperados, sino mas bien viene a regular el tipo de trabajo que se ha venido haciendo y
gue debe ser aln mas estricto en evitar esa presencialidad y quiere evitar un portillo en donde muchas personas empiecen
a asistir a la Sede.

Dr, Jorge Alvarado ;camo hace para entregar el 22 de agosto activos del proyecto radio que €l tiene?

MBA Karol Navarro es una de las actividades administrativas que si en alglin momento se necesita presencialidad, se da y
usted tiene que tener un recuento de los activos y si no lo tiene se le autoriza para que ingrese y haga el recuento, luego
llega la compafiera de activos por que la idea es que no hayan dos personas en la misma oficina.

Dr, Jorge Alvarado los funcionarios administrativos que estan haciendo teletrabajo ;siempre se utiliza el nimero de la
Sede?

MBA Karol Navarro si no le contestan enviar correa con copia a jefatura correspondiente para darle seguimiento.

\.Sc. Gina Rivera en la pagina 17 donde se habla de residencias de los espacios cuando vuelvan y demas, le preccupa
que por ejemple no cuentan con mucho espacio en las cocinas del lugar y eso acasionara un arablema para reabrir. para
ver después ver coma hacer con eso que don Wagner les diga.

I.5¢. Wagner Moreno hasta donde tiene entendide no van a regresar, no va haber use de cocina en residencias.

MBA Karcl Navarro hay ciertos temas que dentro del protocolo deben prever y tienen claro que las residencias no van a
reqresar para diciembre, si en algin momento se decide que las residencias regresan deben re acomodar el protocalo, por
el momento es que alguncs muchachos estan retirado cosas.

Dra. Maria Fernanda Johanning es un punto primardial y el lineamiento de la universidad es muy claro en el senfido de que
todo se mantiene virtual hasta el 18 de diciembre y es una excepcidn muy justificada si hay alguna actividad presencial.
Entonces el tema de residencias queda completamente cemado, si no tienen estudiantes y na van a recibir, se les esta
pagando re ubicacion geografica también y si resulta que hay un milagro y hay vacuna, cero casos en Costa Rica en
octubre decidiendo volver, deben ser minuciosos an coma Sera ese regreso,

I.Sc. Gina Rivera en la pagina 13 Inciso 4 significaria evite portar anillos, pulseras y reloj o como en otros lugares que hay
rotulos en los que indican gue no se puede ingresar con esos articulos.

i
~

| W

I"'I:‘I.- ¥ II|
}‘f"w){ -
b v
W.Sc. W;ﬁner Nkurenn Moreno
' Director
Sede de Guanacaste

Telefono: 2611-0401 Fax: 2666-1206  Sitio web: waw.sedequanacaste.ac.cr = 5



A8 SRR 21 agosto 2020 Consejo de Sede

Sede de (Guanacaste

En cuanto a los equipos como mascarillas y alfombras de ingresa ;los va a dar la administracion? Ellos no tienen recepcion
y serian los que se encargan de recibir visitantes, pensando en los procesos que tienen en estos dias en \iida Estudiantil.
Aproximadamente lunes martes y viernes se van a recibir entres 20 y 30 personas por dia y ellos guieren saber jdonde
seria esa zona de espera? Y usar plataformas como radio emisoras y television para informar a estas personas,

M.Sc. Wagner Maoreno lo de aretes y anillos seria lo deseable no andarlos puestos y no sabe hasta donde esa seria
viclentar los derechos de una persona si se le dice que no puede usar del todo nada. Se les puede pedir que lleguen con lo
minimo y hacerles ver que ante menos riesgo es mejor para todes. Como Comisian estan dicienda que lo normal mas bien
es no ir a la Sede. EI Rector dijo que si la Sede se vuelve un foco de contagio el Director es el responsable por autorizar la
presencialidad.

José Rivera le dijo que existe un sector estudiantil que va a tener que ir al Recinto y deben utilizar la plazoleta, con respecto
al quia entre menos contacto tenga un funcionario con la poblacion que va a llegar es lo mejor, deben paner rotulacion
basica para llegar a plazoleta,

M.Sc. Luisa Rojas ¢ Las personas que van a llegar no existe un contacto previo? Podrian hacer un videa para guiarios.
Licda Andrea Marin o utilizar rotulacion en el piso con flechitas.

Iarilyn Navarrete Se podria pensar en una infografia donde se haga el croquis del camino a seguir o una hoja que que les
de el guarda de seguridad,

MBA Karol Navarro en cuanto a los anilles y accesorios lo van a poner en la divulgacion extena, como una recomendacion,
en cuanto a las alfombras ya estan en |a jefatura, deben repartir y con la recepeion de personas hay un tema que tienen que
re valarar, y sabe que registro esta requiriendo abrir, pero necesitan saber que actividades van a hacer y ver si reaimente
esas actividades no pueden ser viruales. Existen actividades que duran mucho tiempo, pero realmente esas que na se
pueden atender virtual, deben ser con una cita y no lleguen cuando quieran o a la hora que guieran y no hay suficients
personal para estar acondicionanda los espacios (limpiar después de cada usuario).

\.Sc. Gina Rivera es la recepcion de documentos de primer ingreso y necesitan que la divulgacion por medio de paginas,
radio o algo fuera de la u que diga "si usted viene a la Sede, debe tener cita" y el ltimo dia veran la forma de ser del tico.
Importante tener un stock de caretas por alguna eventualidad.

Le preocupa los espacios en donde pueden estar los profesores, por que muchos comparten cubiculos v deben poner
directriz para que no choquen horarios. Después no vio lineamientos sobre limpieza de los vehiculos oficiales.

IM.Sc Wagner Moreno |o de las citas se debe divulgar, aunque es un hecho que mucha gente llegue sin cita, Lo de las
mascarilias no sabe si hay dinero, sine &l 1a pane para que hayan unas cuantas mas donde los guardas por sl alguien llega
sin 50,
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Dra. Maria Fernanda Jahanning solicita le describan un poguito mejar ;oMo €5 ese proceso de Registro, fechas,
documentos que llegan a entregar? Por que seria un proceso fuera de requlacion, fuera de lo aprobado y protocolizado y si
el sefior Rivera esta al tanto de que esa situacion se va a dar en la Sede, pues bueno se tiene ese respaldo, pero para
poder detallar o afinar como va a ser ese proceso, quiere saber gue es lo que se hace.

Para contactar con orientadores si a saben de que coleqios van a venir, coardinar la cita y darles la indicaciones. Se pueden
utilizar dos ventanillas separadas la de Kembly y la Mainor, pero la sefializacion en el piso es para 3 personas, pero si los
van a enviar a |a plazoleta y llueve se harian los grupitos, que precisamente no se quiere.

M.Sc. Wagner Mareno Constatar que el documento sea original, a eso llegara el estudiante y es una poblacion poca.

M.Sc. Gina Rivera es para ratificar que el documento sea legal y calculan gue es un maximo de 80 personas en un horario
de B a 12 y le esta diciendo al compafiero de Registro gue envien una nota a los calegios diciéndoles las horas, dias de
atencian y que por favor soliciten en citas en los teléforios pertinentes, enviar a AEG y promover gl anuncio, ¢habra dinero
para hacer un cufia en television?

IMBA Karol Navamo lo de los cubiculos lo van a a tomar en cuanta para la modificacian del protocolo y ne esta contemplado
por que no esté autarizado que esté llegando gente, en cuanto a los vehiculos casi no se estan realizando giras, un diaala
semana se encarga don Carlos de llevarios a lavar. A todos los funcicnarios que hacen actividad presencial se le entrego kit
de limpieza en suministros.

M.Sc. Wagner Moreno que tan buena idea es llevar los autos fuera de la U y si es bueno limpiarlo can toallas desinfectante.

Dra. Maria Femanda Johanning las toallas no son lo mas recomendable, seria agua, jabén o alcohol 70% y mejor lavarios
en la misma Sede, y seria con 72 haras sin que nadie lo use. Recalca en no estar llegando tanto, con los profesores que
necesiten filmar una clase es en cao de que se ocupe un equipo especial o practica de laboratorio y na es que que va a dar
las clases desde |a Sede o aprovechar el infernet, eso no es justificacion para aprobarlo, Par gjemplo don José Angel dijo
que necesitaba |as pizarras para dar las clases de matematica, es una justificacion valida o para practica de iaboratorio de
tecnologia de alimentos o quimica, que no se convierta en un habito, Y dar el ejemplo como Jerarguia.

M.S¢. Omar Rojas a nivel de coardinacion se ha venido trabajando con los lineamientos de la Vicerrectoria de Investigacion,
can el protocolo general del CCIO y se les indicd que habia hecho [a Vicerrectoria un pratocolo de investigacion gue
aplicaba a todas las unidades. Fue enviado a todos los investigadores y era de acatamiento obligatorio, al cual no se le
permite modificaciones, sélo que las diferentes unidades le agreguen cosas.

Se les solicitd a investigadores las actividades del segundo semestre y gue estos grupas debian apegarse a ese protocolo.
Helga envié documentos que implican el proyecto en el Recinto de Santa Cruz y ve que el protocola aplica para el Recinto
de Liberia, no sabe como se va a manejar y en Liberia esta el grupo de alimentos que si envid las cosas muy a tiempo,
todavia estan a la espera de respuesta de la Uicerrectoriaﬁara esas aprabaciones.
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I.Sc. Wagner Moreno Santa Cruz tiene el 15% de presencialidad y siempre hay un riesgo y los investigadores deben ser
responsables con el cumplimienta del protocolo, aungue en la finca es diferente que en una oficina, &l carrigic esa parte en
el protocolo de Santa Cruz, ol distanciamiento es menos comprometido que en una oficina,

M.Sc. Omar Rojas cuando Karol presento las actividades creyé que iba a ir ahi las actividades de investigacion, para que
fuera una sola guia para la Sede, las de Agronomia y Tecnologia de alimentos fueron aprobadas. El que na se aprobo fue
uno en el que debian hacer encuestas en pueblos.

M.Sc. Wagner Marenc se imagina que el CCIO fue mas flexible con los proyectos gue ya estan en curso, & iban en excel
diferentes y por el mativo que la presencialidad de los mismos era en el Resinto de Santa Cruz, donde hay mas espacio ¥
respetando los protogolos. Con dofia Martha y Andrea cuando le hablaron de la posibilidad de asistentes para algunos
cursos en labaratorios, &l fue enfatico en que esos estudiantes no podian venir, ni en uber, taxi, ni en bus y que tendrian
ellas que llevarlos en sus carres a a Sede y devolverios sanos y 5alvos en su casa.

MBA Karal Navarro para aclarar es gue hay un tema que es nuevos pard todos, que no tenian y aclara: Santa Cruz 5i fiene
protocolo aprobado por Rectoria y CCIO Io que falta es traerio al Consejo para aprobacion. Lo que corresponde con las
actividades de investigacion deben reincorporarios, deben reunirse comao Comision.

Licda Andrea Marin si se hizo la solicitud del proyecto de investigacion de pithaya y los laboratorios tienen sus lineamientos
de trabajo, cuando estén incluidos los proyectos de investigacion.

.Sc. Wagner Moreno solicita pasen a votacion

Votacion Aprobacion Protocolo
a favor Helga Blanco, Omar Rojas, Gina Rivera, Wagner Moreno, Marilyn Navarrete, Jorge Alvarado.

se aprueba por unanimidad X
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